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Article 1 - Obiectifs

Les enfants peuvent à la fois être accueillis sur des temps scolaires, périscolaires,
et extrascolaires.
L'objectif de ces accueils est d'harmoniser les fonctionnements de l'école, de
I'ALAE et de I'ALSH et d'adapter les projets pédagogiques en fonction des uns et
des autres.
A ce titre, les directeurs d'ALAE sont associés au fonctionnement de l'école et
leurs conseils d"école.

. Ces accueils ont une vocation éducative mais ce sont aussi des lieux de
détente, de loisirs, de repos individuel ou de groupe, avant et après l'école, sur le
temps du midi et en périodes de vacances. Le respect de l'équilibre entre activités
collectives et individuelles favorise la socialisation et l'apprentissage harmonieux
de la vie en collectivité. Les projets d'animation sont axés sur les notions de
découverte, de plaisir, d'expérimentation, de création et d'imagination.

. Ces accueils ont une vocation sociale: ils permettent aux familles d'aider à
concilier vie professionnelle et vie familiale dans un lieu adapté et sécurisé.

Article 2 - Bénéficiaires

IALAE (Accueil de Loisirs Associés à l'Écolel

. L'ALAE s'adresse à tous les enfants fréquentant les écoles publiques
maternelles et élémentaires de la commune ayant satisfait aux conditions
d'inscriptions définies à l'article 3.

ll ALSH (Accueil de Loisirs Sans Héberqement)

. Les ALSH s'adressent à tous les enfants de 3 à 11 ans tarbais ou non,
ayant satisfait aux conditions d'inscription définies à I'article 4.

. Les enfants de moins de 3 ans peuvent être accueillis à la seule condition
qu'ils soient déjà scolarisés de manière effective et régulière.

Article 3 - Lieu d'accueil des enfants

I ALAE

Les ALAE sont ouverts dans l'enceinte de chaque école.

II ALSH

Pour les enfants de moins de 12 ans, I'accueil est ouvert dans les lieux suivants :

. ALSH VIGNEMALE - Rue du Vignemale

. ALSH PASTEUR - Rue André Breyer

. ALSH BEL AIR - Rue Georges Ledormeur



. ALSH MELI MELO - Place de la Providence. ALSH LA SENDÈRE - PIace Marcel Biard

Article 4 - Inscription. admission et réservation

I lnscription

. L'inscription est obligatoire.

. L'inscription d'un enfant est valable pour I'année scolaire. Elle doit être
renouvelée chaque année.

' Les modalités d'inscriptions sont affichées dans chaque ALSH. Elles sont
distribuées aux enfants dans chaque lieu d'accueil et sont disponibles sur
I'espace famille.

' L'inscription concerne tout enfant susceptible de fréquenter même
exceptionnellement I'accueil périscolaire ou extrascolaire. ll est fortement
conseillé d'inscrire à I'année son enfant.

Exceptionnellement, une seule prise en charge d'un enfant non inscrit sera
tolérée. Cette situation doit être régularisée par les parents dès le
lendemain par voie d'inscription au service Éducation.
A défaut, le service Éducation procédera à leur convocation.

Les enfants des parents tarbais actifs seront prioritaires lors de la
première semaine d'inscriptions.

Les enfants en situation de handicap seront prioritaires lors de la
première semaine d'inscriptions.

Pour une prise en charge spécifique de I'enfant, les parents doivent en
informer le service lors de I'inscription et présenter la notification MDPH. Un
protocole sera mis en place pour définir les modalités d'accueil.

ll Admission

L'admission à I'ALAE et / ou à I'ALSH devient effective après avoir :

1. Constitué le dossier d'inscription ou de réinscription au seryice Éducation
(bâtiment Pyrène, rue Georges Clemenceau - Tel : 0S 62 44 38 18) et
présenté, selon les cas, les pièces suivantes :



Pièces à présenter Dossier
d'inscriotion

Dossier de
réinscriotion

N" Allocataire CAF ou autre caisse X X
Déclaration ou avis d'imposition année
en cours

X X

Avis d'imposition, année précédente X

2. Approvisionné son compte famille.

3. Avoir rendu au directeur de structure la fiche sanitaire de liaison dûment
renseignée et signée. (Le document est disponible sur I'espace famille ou
sur les accueils de loisirs).
Toute modification des renseignements fournis à I'inscription doit être
signalée au directeur de la structure eVou au service Éducation.

lll Ecole inclusive

Certains documents doivent être fournis en supplément pour les enfants
nécessitant un accompagnement spécifique.

Production d'un PAI (Proiet d'Accueil Individualisé)

Cette démarche doit être engagée par la famille auprès de la direction de l'école.
Le directeur de I'ALAE ou un membre de son équipe participe systématiquement à
la réunion de mise en place du PAl. Les protocoles PAI établis dans un autre
établissement que les établissements publics tarbais doivent être transmis par les
parents au directeur de I'ALSH.

o PAI alimentaire :

Les parents s'engagent à suivre le protocole qui leur a été remis, notamment,
en fournissant un panier repas (si cela a été cité dans le protocole).

Le panier repas doit être stocké dans un container marqué au nom de
l'enfant,permettant la bonne conservation jusqu'à I'heure du repas, ainsi que
I'ordonnance et les médicaments prescrits dans le protocole.

La responsabilité de la collectivité ne peut être engagée sur la qualité ou la
nature des aliments servis et sur les dates de péremption de ceux-ci et des
médicaments.

Dans I'attente de la signature du PAI alimentaire, les parents d'enfant
petite ou moyenne section doivent le soustraire temporairement de
restauration.

Dans I'attente de la signature du PAI alimentaire, les parents doivent fournir
un certificat médical temporaire du médecin et un panier repas. Mêmes
conditions que PAl.

en
la



o PAI non alimentaire :

Les parents s'engagent à suivre le protocole qui leur a été remis ainsi que
l'ordonnance et les médicaments prescrits.

Production d'un certificat médical établi par le médecin scolaire

Celui-ci doit préciser le protocole à appliquer.

Pour les traitements médicaux temporaires: L'équipe est autorisée à
administrer le traitement médical, sous réserve que les médicaments soient
accompagnés d'une photocopie de I'ordonnance et d'une autorisation
parentale signée par le représentant légal.

En cas de nécessité d'un panier repas, aucun autre aliment ne sera servi à
I'enfant.

En I'absence de production de ces documents écrits, I'organisateur de
I'accueil se réserve le droit de suspendre ou de refuser l'accueil de l'enfant à
titre provisoire.

lll Réservations restauration ALAE

La lutte contre le gaspillage ainsi que la mise en place de deux menus (standard
ou sans viande) au choix, dans nos restaurants scolaires, impliquent une
réservation obligatoire.

La présence de I'enfant doit être signalée chaque jour au directeur ALAE.

En cas .de présence d'enfants sans inscriptions aux restaurants scolaires, le
service Education réservera d'office tous les repas d'une session (de vacances à
vacances).
Sans régularisation rapide, tous les repas seront dus.

Modalités de réservation :

' Les familles ont la possibilité de réserver pour I'année entière, tous les jours
ou régulièrement.

' Tout changement de choix de menu ou de jours réservés sera possible
avant chaque période de vacances.
Sans prévision sur le nombre de repas, un repas standard sera servi à votre
enfant.

Cas particuliers :

. Accueil inclusif :



Pour une prise en charge spécifique de I'enfant, les parents doivent
en informer le service lors de I'inscription et présenter la notification
MDPH. Un protocole sera mis en place pour définir les modalités
d'accueil.

Annulation :

. Depuis I'Espace famille - onglet "gérer ses réservations"

. Par téléphone, pôle accueil inscriptions 05 62 44 38 18, dans la limite
maximale de trois jourc avant la date choisie, sans justificatif.

. En cas de fermeture du restaurant scolaire, en cas de force majeure (grève,
fermeture école, sorties ... ).
L'annulation des réservations est automatique. Elle est effectuée par le
service Éducation, en amont de l'évènement ou par régularisation.

. Dans tout autre cas, les repas réservés et non "consommés" sont dus,
sauf cas de force majeure (maladie justifiée par un certificat médical
transmis dans un délai de I jours, hospitalisation, ... ).

lV Réservations ALSH

La capacité d'accueil de chaque ALSH limitant le nombre d'enfants accueillis, les
réservations sont obligatoires pour les mercredis et les vacances.

Elles débutent 3 semaines avant la période de vacances pour les vacances qui
débutent et pour les mercredis du cycle suivant.

Modalités de réservation:

. La première semaine de réservation est ouverte :

o Aux parents actifs et domiciliés à Tarbes,
o Aux parents dont les enfants relèvent de I'accueil inclusif.

. La seconde semaine pour tous

Aucune réservation ne sera enregistrée par téléphone.

. Le compte famille doit être approvisionné au moment de la
réservation.

. Si I'accueil de loisirs de votre réservation est complet, un autre
accueil vous sera proposé en fonction des places disponibles.
Un mail de confirmation sera envoyé aux familles.

. Sans réservation, I'enfant ne sera pas accueilli dans les ALSH.

Annulation :



. ll est impératif de signaler les absences de I'enfant dès que possible afin
de permettre aux enfants, mis sur liste d'attente, d'obtenir des places dans nos
accueils.

. ll est possible d'annuler la réservation sans justificatif, par téléphone ou sur
I'Espace famille - onglet "gérer mes réservations", obligatoirement avant midi,
48 heures avant le jour en question (exemple : le lundi avant midi pour annuler
la journée du mercredi ou le vendredi avant midi pour annuler le lundi).

En ce cas, les sommes correspondantes sont reversées sur le compte famille.

' Dans tout autre cas, les journées réservées et non "consommées"
sont dues, sauf cas de force majeure (maladie justifiée par un certificat
médical transmis dans un délai de 8 jours, hospitalisation, ... ).

En cas de réservations non honorées sans motif valable de
trois jours consécutifs, le service Éducation annulera les

réservations de la période en cours.

Tous les déménagemenfs en dehors de la commune doivent être signalés au
service Education.

Article 5 - Tarifs. modalités et modes de paiement
I Tarifs
1.1 Politique tarifaire

La politique tarifaire, fixée par le Comité de la Caisse des Ecoles, est basée
sur le principe du taux d'effort préconisé par la CAF. Chaque famille se voit
appliquer un tarif individualisé tenant compte :

o des revenus déclarés encadrés par des montants plancher et
plafond,

o du nombre d'enfants à charge (au sens de la CAF),
o pour les ALSH, du service choisi (journée, demi-journée, avec

ou sans repas, etc... ).

Les tarifs des activités complémentaires des ALSH (sorties, camping) sont
forfaitaires. lls sont fixés par le comité de la caisse des Ecores.

Pour les familles domiciliées hors de Tarbes, le même principe de
tarification est appliqué, assorti d'une majoration définie par le Comité de la
Caisse des Ecoles.

La CAF des Hautes-Pyrénées participe au financement des activités
péri et extra scolaires.

1.2 Mise à iour des tarifs
Le tarif appliqué à chaque famille est actualisé chaque année, au 1er janvier.
Les revenus pris en compte à cette date sont ceux déclarés I'année
précédente aux services fiscaux.



Si au 1"' janvier, les revenus n'ont pas été transmis au service Éducation, le
tarif maximum sera immédiatement et automatiquement appliqué au compte
famille.

Suite à une modification notable dans la situation de la famille, déclarée au
service Éducation, les tarifs seront éventuellement révisés à la date de prise
en compte par la CAF de ce changement.

Toute réclamation concernant la tarification des activités sera traitée par le
service Éducation dès qu'il en aura pris connaissance. Une éventuelle
révision des tarifs sera réalisée, au maximum, à partir du 1e' jour du mois
précédent.
Pour les familles ayant reçu un titre de perception, la révision sera réalisée,
au maximum, à la date de mise en perception.

ll Modalités de paiement
II.1 ALAE

o Pour payer les prestations de I'ALAE (avec ou sans
restauration), chaque famille ouvre un " compte famille > qui doit
toujours être positif : c'est un système de prépaiement identique
à celuides ALAE,

o Le pointage effectué par le directeur ALAE via le logiciel de
gestion, débite le compte famille du forfait ALAE,

o Les familles désireuses de connaître leur solde, ou d'obtenir un
relevé de compte doivent s'adresser au service Éducation ou se
connecter sur I'Espace Famille.

il.2 ALSH

o Pour payer les prestations de I'ALSH, si I'enfant n'est pas
inscrit dans un ALAE de la ville de Tarbes, chaque famille ouvre un
" compte famille D qui doit toujours être positif : c'est un système
de prépaiement. Ce compte est débité à chaque pointage de la
présence de I'enfant à I'ALSH.

ll.3 Dispositions communes

o En cas de compte débiteur, la famille est prévenue par courrier
ou mail afin de régulariser sa situation dans les meilleurs délais,
o Après un troisième rappel et sans prise de contact ou
alimentation du compte famille sous 5 jours, le dossier est
transféré au Service de Gestion Comptable de Tarbes qui
s'occupera du recouvrement.
o En cas d'impayé, le Maire ou son représentant se réserve le
droit de refuser l'accès aux services proposés (hors restauration).

Les familles rencontrant des difficultés doivent s'adresser
rapidement au service Éducation afin d'alerter sur leur situation et,
si besoin, saisir la commission sociale de la Caisse des écoles.



Si le dossier est en recouvrement auprès du Service de
Gestion Comptable, le service Éducation et la mairie n'ont
plus les moyens d'intervenir.

lll Modes de paiement - toutes prestations
. Paiement en ligne :

o A partir de votre "Espace famille" privé, vous pouvez accéder à un
site bancaire sécurisê, 24h124 - 7jl7 ,

o Depuis le site internet de la ville de Tarbes (www.tarbes.fr), cliquez
sur Éducation/Jeunesse, puis sur Espace Famille,

o Directement avec I'adresse du site (https://www.espace-citovens.net).

. Chèque (libellé à I'ordre du Trésor public)
Les paiements par chèques doivent être libellés à l'ordre du Trésor
public et :

. Déposés sous enveloppe adressée au "service Éducation", dans la
boîte aux lettres du bâtiment Pyrène (préciser au dos du chèque le
nom et prénom de l'enfant),

o Envoyés par la poste à : service Éducation - Mairie de Tarbes - BP
31329 - 6501 3 - TARBES cedex 9
(préciser au dos du chèque le nom et le prénom de I'enfant, ainsi que
le numéro du compte famille).

Pour effectuer vos paiements sur place, il est nécessaire de prendre rendez-
vous en ligne ou par téléphone au préalable :

. Espèces, au service Éducation

. Carte bancaire, via I'espace famille ou au service Éducation

chèque Emploi service universel (cEsu), uniquement en règlement de
prestations d'ALSH pour des enfants de moins de 6 ans, au service
Education.

Article 6 - Respect des horaires
I Horaires d'accueil
I.1 ALAE

L'ALAE fonctionne tous les jours scolaires (Les plages horaires, avant et
après l'école, d'ouverture des ALAE s'adaptent aux heures de classes de
chaque école).

Les horaires d'accueil du lundi. mardi. ieudi et vendredi :

- Le matin à partir de 7h30 jusqu'à 10 minutes avant I'entrée en classe,
- Le midi à partir de la sortie des classes jusqu'à 10 minutes avant

I'entrée en classe,
- Le soir dès la sortie des classes jusqu'à 18h30.



Pour les enfants externes, un accueil souple est prévu dès la sortie des
classes jusqu'à 12h3O et à partir de 13h30.

I.2 ALSH

L'ALSH fonctionne :

- Le mercredide 7 H 30 à 18 H 30, en période scolaire,
- Du lundi au vendredi pendant les vacances scolaires.

ll est prévu au maximum une fermeture de quelques jours dans I'année
civile, certaines fermetures seront compensées par un service d'accueil
minimum sous conditions :

Le service d'accueil minimum est réservé en priorité aux enfants de
parents tarbais actifs (monoparental actif et double actifs - un
justificatif pourra être demandé), aux enfants en situation de handicap
et ensuite, en fonction des places disponibles par ordre d'inscription.

Ces dates de fermeture sont fixées en fonction du calendrier de la rentrée
scolaire. Ces dates sont communiquées aux familles au moment des
réservations.

Pour le jour de prérentrée, un service minimum d'accueil est mis en place, le
centre étant fermé.

Pour un fonctionnement cohérent avec les actions de la structure,
I'organisation des groupes et la sécurité des enfants, les familles doivent
obligatoirement respecter les horaires d'accueil suivant :

Pour les périodes de vacances et des mercredis :

Matin Midi Soir
Arrivée Départ Arrivée Départ

Enfant inscrit journée
avec repas 7h30 à th30 16h30 à 18h30

Enfant inscrit journée
sans repas 7h30 à th30 1 t h30-1 2h30 1 3h00-1 4h00 16h30 à 18h30

Enfant inscrit
'/z journée matin

sans reDas
7h30 à th30 1 t h30 -12h30

Enfant inscrit
1/z journée matin

avec reDas
7h30 à th30 13h00 à 14h00

Enfant inscrit

'/" iournêe après-
midi avec repas

11h30 à 12h00 16h30 à 18h30

Enfant inscrit
'/z iournée après-
midisans repas

13h00 à 14h00 16h30 à 18h30

9



ll Retards

Le respect de ces horaires est impératif. En effet, les retards désorganisent
I'ensemble des groupes et peuvent avoir des conséquences sur les sorties, ce qui
impacte tous les enfants.

' Premier retard : notification immédiate sur le cahier de retard " parents >> et
signé par I'intéressé(e). Un rappel des horaires lui sera signifié.

. Second retard : un courrier sera adressé à la famille.

' Troisième retard : fera l'objet d'une convocation, par le responsable du
service Éducation ou par le pôle animation.

Si des retards devaient être consfatés après le troisième retard, ils pourront
entrainer une exclusion temporaire ou défrnitive, selon l'appréciation des

s itu ation s i n divid uel les.

Article 7 - Responsabilité
I Arrivée de l'enfant
I.1 ALAE

o Chaque jour la présence de I'enfant doit être signalée par pointage du
directeur sur le logiciel de gestion.

o De plus, un pointage manuel est effectué, systématiquement.

L'enfant est placé sous la responsabilité de I'ALAE seulement à
partir de cet instant et ce jusqu'à sa prise en charge par les
enseignants, 10 minutes avant I'entrée en classe.

I.2 ALSH

o Chaque jour la présence de I'enfant doit être signalée par pointage du
directeur sur le logiciel de gestion.
o De plus, un pointage manuel est effectué, systématiquement.

L'enfant est placé sous la responsabilité de I'ALSH seulement à
partir de cet instant.

ll Départ de I'enfant
' L'enfant n'est confié qu'aux représentants légaux identifiés sur la fiche

d'inscription ou aux personnes désignées par écrit sur ce même document,
qui se signalent à l'animateur en charge de la surveillance de I'enfant.

A partir de cet instant, I'enfant n'est plus sous la responsabilité de
I'ALAE ou de I'ALSH.

' En cas de séparation, tout changement lié à l'autorité parentale doit être
communiqué par les parents au service Éducation et aux directeurs des
structures, jugement à I'appui, dans les plus brefs délais.

10



ll appartient aux parents de respecter les dispositions prises par le juge pour
l'hébergement et les visites de I'enfant. Sachant que les accueils de loisirs
ne sont pas des lieux de visite des parents à leur(s) enfant(s).

. L'enfant autorisé à rentrer seul à son domicile, quitte, après accord de
l'équipe ALAE ou ALSH, l'enceinte de la structure, à I'heure convenue
uniquement et seulement si la famille a signalé par écrit son autorisation sur
la fiche sanitaire.
Pour des départs ponctuels, une autorisation parentale sur papier libre sera
demandée.

A partir de cet instant, I'enfant n'est plus sous la responsabilité de
I'ALAE ou I'ALSH.

Article 8 - Assurances
Le contrat d'assurance en responsabilité civile souscrit par la Caisse des écoles
couvre, lors des activités proposées :

o les exploitants des locaux où se déroule I'accueil,
o leurs préposés quel que soit leur statut,
. les participants aux activités.

Ges assurés sont tiers entre eux. La Caisse des écoles informe les
responsables légaux des mineurs de leur intérêt à souscrire un contrat
d'assurance de personnes couvrant les dommages corporels auxquels peuvent les
exposer les activités auxquelles ils participent.

La responsabilité de la Caisse des écoles n'est pas engagée en cas de perte ou de
vol ou de dégradation de vêtements ou objets personnels appartenant aux enfants.

Artic vie en
I Rèsles de vie en collectivité

. Les enfants et les adultes (équipe d'animation) sont tenus de respecter les
règles de fonctionnement et de vie qu'ils ont élaborées et validées
collectivement, sous la responsabilité du directeur de I'accueil,

. lls s'interdisent tout geste ou parole qui porterait atteinte aux autres enfants
et aux personnes chargées de l'encadrement,

. Si le comportement d'un enfant nuit au fonctionnement et à la vie collective
de I'ALAE ou de I'ALSH, le directeur en informe sa hiérarchie qui évaluera la
situation,

Selon le cas, les parents pourront être convoqués par le service Education,
pour définir ensemble des mesures à prendre pour le bien de leur enfant, la
protection des autres enfants et le maintien du bon fonctionnement du
service. Les parents s'engagent à répondre à ces sollicitations.

n



Les mesures peuvent aller jusguâ I'exclusion temporaire ou définitive
de l'enfant.

ll Activités
' Les activités proposées sont en adéquation avec le projet pédagogique de

I'ALAE ou de I'ALSH (mis à disposition des parents), et définies par les
orientations du Projet Educatif Local de la ville de Tarbes

' L'encadrement des activités est assuré dans le respect de la réglementation
en vigueur

' Les activités peuvent se dérouler à I'intérieur comme à I'extérieur de la
structure. L'inscription d'un enfant à I'ALAE ou à I'ALSH lui permet, de fait,
de participer à toutes les activités organisées à I'extérieur sans autorisation
spécifique du responsable légal

' Les parents seront informés au préalable de la destination, du mode de
transport et de la nature de I'activité. Dans les ALSH, certaines sorties
peuvent faire I'objet de places limitées, dans ce cas la priorité est donnée
aux enfants fréquentant la structure toute la semaine

' Les parents qui ne souhaitent pas que leur enfant participe à I'activité
extérieure doivent le faire savoir au directeur de la structure

Article 10 - Santé et Sécurité
' Un cahier est tenu à jour et mentionne les soins journaliers apportés aux

enfants.

' En cas d'accident, le directeur ou un représentant de la structure, prend les
dispositions nécessaires pour assurer la sécurité de I'enfant et
simultanément contacte les parents grâce aux renseignements portés sur la
fiche d'inscription.

' En cas d'absence de la famille, le directeur ou un de ses représentants
reste avec I'enfant.

Article 11 - Modalités d'ouverture
Afin de proposer une meilleure gestion, et en fonction des périodes concernées et
du taux d'occupation des centres, il pourra être décidé de concentrer les effectifs
sur certains centres et de procéder à la fermeture des autres centres.

Article 12 - Validité du rèqlement
Le présent règlement dont la validité est permanente peut être modifié en fonction
de l'évolution constatée dans le fonctionnement des ALAE et des ALSH.

ll peut être téléchargé sur I'Espace Famille, site dédié aux diverses informations
liées à votre com pte famille ( http ://tarbes.espace-fam i I le. net).
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En cas de circonstances exceptionnelles eUou de force majeure telles qu'une crise
sanitaire, le président de la Caisse des écoles prendra les dispositions nécessaires
afin d'adapter temporairement le fonctionnement, sans modification du règlement
intérieur, aux consignes des autorités compétentes 1État et ses services).

Article 13 - Publicité
Le présent arrêté fera I'objet d'une publicité par affichage ainsi que par insertion
dans le recueil des actes administratifs de la Caisse des écoles.

Article 14 - Recours
Le présent arrêté peut faire l'objet d'un
compétent dans un délai de deux mois
publication.

recours devant le tribunal administratif
à compter de sa notification ou de sa

Article 15 - Exécution
Monsieur le Président de la Caisse des écoles, ou son représentant, est chargé de
I'exécution du présent arrêté qui sera affiché, publié et notifié conformément aux
dispositions du Code Général des Collectivités Territoriales.

TARBES, le 26 juin 2023

Le Président de la Caisse
des écoles

{
/(

/GéTaTd TRÉMÈGE

13


